
 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

Unico Graber AG ist eine führende und erfolgreiche Schweizer Entwicklerin und Herstellerin von 

Sicherheitsbrillen für Anwendungen in Industrie- und Gewerbebetrieben. https://unicograber.com 

Zur Ergänzung des Teams am Hauptsitz in Münchenstein suchen wir eine/n 

 

Kauffrau/Kaufmann Verkaufsinnendienst (80 – 100 %) 
 

Ihre Aufgabe 

• Telefonische Kundenbedienung von bestehenden und neuen Kunden in der Westschweiz 

• Vereinbaren von Terminen mit bestehenden oder neuen Kunden 

• Administrative Abwicklung von Kundenaufträgen von der Bestellung bis zur Auslieferung 

• Unterstützung des Vertriebsteams bei den Verkaufsaktivitäten 

• Pflege der Kundendatenbank 

• Mitarbeit beim kontinuierlichen Auf- und Ausbau der Geschäftsbeziehungen in der 

Westschweiz 

 

Ihr Profil 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder technische Ausbildung mit kaufmännischer 

Weiterbildung 

• Mehrjährige Berufserfahrung, idealerweise in der Kundenberatung und/oder im Vertrieb 

• Freude am vorwiegend telefonischen Umgang mit Kunden sowie an administrativen 

Tätigkeiten 

• Sie können Prioritäten setzen und arbeiten gerne selbständig, strukturiert und zielorientiert 

• Sprachen: D oder F als Muttersprache mit jeweils sehr guten Kenntnissen der anderen 

Sprache 

 

Wir bieten 

• Abwechslungsreiche Tätigkeit in einem Familienunternehmen mit teamorientierter, offener 

Unternehmenskultur 

• Flexible Arbeitszeiten, die Sie selbst mitbestimmen können 

• Langfristige Perspektive mit einem sehr breiten Arbeitsgebiet in einem dynamischen Umfeld 

• Sorgfältige Einführung und fortlaufende Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Attraktive Vergütung mit Zusatzleistungen 

 

Interessiert? 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Für Auskünfte steht Ihnen Christian Bieri gerne zur Verfügung. 

 
biericonsulting gmbh  

Thunstrasse 43a – 3005 Bern 

Telefon +41 31 351 50 22 

bewerbung@biericonsulting.ch 

www.biericonsulting.ch 
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